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Thong diép tu Giam doc Diéu
hanh cta Ching toi

Cong ty ching t6i da tap hgp nhitng con ngudi vo cung tai ndng va tan tam trong
mot mai trudng kinh doanh tao diéu kién cho ca ca nhan va nhém lam viéc nhanh
han véi su linh hoat, khai thac su d6i mdi va hdp tac lam viéc. Tuy nhién, k§ ndng va
quyét tam cua ching ta sé khong hiéu qua néu khéng ¢ nai lam viéc cam két &p
dung céac tiéu chuén cao nhat vé Uing xr dao dc.

Tai Coherent, cac gia tri chung tao diéu kién dé chiing téi tao ra tdc dong cé y nghta
théng qua hanh déng ctia minh, thé hién cam két clia Céng ty d6i véi nhén vién, cac
bén lién quan va déi tac kinh doanh, cling nhu trach nhiém cuia Cong ty déi vdi mbi
trugng va xa hoi. Cac nguyén tac gom Integrity (Chinh truc), Collaboration (Hgp tac),
Accountability (Trach nhiém), Respect (Tén trong), va Enthusiasm (Nhiét huyét) 1a
nén tang tao nén van hoda toan cau clia ching ta. Nhiing nguyén tac nay cuing nhau
truyén tai thdng diép “I CARE”, qua d6 hudng dan ching ta trong cac quyét dinh
va tuong tac hang ngay. “B6 Quy tic Ung xif Dao diic Kinh doanh” [a cong cu quan
trong dé ching ta thuc hién cac gié tri clia Coherent trong thuc té.

Trong Cong ty, chling ta duy tri cac tiéu chudn cao nhét vé tinh chinh truc trong moi
viéc ching ta lam. Thay mat cho H6i dong Quan tri va Boi ngli Lénh dao Doanh
nghiép, toi mai ban khang dinh lai su toan tdm toan y chung ctia chiing ta trong viéc
hoat dong theo cac nguyén téc phép ly va dao dlc. Ching ta ¢é thé cung nhau dat
dugc nhitng thanh tyu xuat séc.

Jim Anderson
Giam doc biéu hanh



Gia tri Cot l6i ciia Coherent
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Tao mot Mai trwdng Dang tin cay
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Cai tién Théng qua viéc Chia sé Y tuwéng
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Kiém soat Quy trinh va Két qua
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Céng nhan Gia tri & Moi nguoi
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Hiéu dwoc Y nghia ctia Muc dich 1am viéc
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B6 Quy tac Ung xtf Pao difc Kinh doanh Poc dudc

B Quy tac nay gilp ban duara cac lua chon dung dan trong
kinh doanh. C6 hai diéu quan trong can hiéu vé Bo Quy tac nay:

1. B6 Quy tac c6 ndi dung phirc tap vi lién quan dén nhidu khai niém trifu tugng. Mot s6 khai niém chi don thuin khé hiéu;
song s6 khéac lai c6 thé xa la v8i mét s6 nén van héa.

2. Bd Quy téc la mat tai liéu tham khao. Ching toi thiét ké B6 Quy tic dé dua ra cau
tra |3i cho cac cau hoi lién quan dén nhiing tinh huéng khéng r& rang.

DE tao cd hoi tot nhat gilip ban tim kiém thong tin can thiét, hiéu thdng tin va hanh déng dua trén thong tin dé, ching toi da
soan B6 Quy tac nay bang cach st dung cac nguyén tac thiét ké tai liéu va ngdn ngll dé hiéu.

Ngon ngii Dé hiéu

Chung t6i tranh cach dung ngén ngiv triru twoeng, phirc tap. Thay vao dé chiing téi chon nhiing tir ngl dung hang
ngay va cach giai thich rd rang, ngan gon.

M&t vi du vé cach st dung Bo Quy tac nay.

Nghién ctru Tinh huéng: Cé van dé & day?

Hay tudng tugng ban [dam & bo phan Ban hang. Ban tiing doc B6 Quy tdc mot [an nhung khdng nhé chi tiét.

Hang thang, 8 qudc gia nai ban lam viéc, Coherent ban moét san pham nhat dinh cho chinh phi. Ban biét gia ctia san pham nay
vi hda dan san pham dudc chuyén qua ban ctia ban moi ngay. Vai thang trudc, ban nhé cé moét hda daon gid cao han mét chit so
v8i binh thudng - nhung khéng du dé khién ban bédo cdo. Hoa dan tiép theo van binh thudng. Vi véy, ban d& quén véan dé nay.
Mot thang sau, t6 bdo dia phudng dua mot ban tin khién ban phai ldc dau. Trong ban tin la hinh mot ngdi nha dep. Ngbi nha nay
héa ra lai thudc s hitu ciia mot quan chifc lam viéc trong ¢g quan chinh phi ngi mua san phadm cdia Coherent. Ban tu hoi ban
than “Lam thé nao ma mét quan chic chinh phi ¢é thé mua dudc moét ngdi nha nhu vay?”

Vai thang sau, ban lai thdy mot hdéa don gid cao han binh thudng. Ban khdng biét phai lam gi véiné.

Ngh lai thi bay gig ban nhé rang ngudi phu ni xuat hda dan ting lam viée trong ¢g quan chinh phid nay trude khi dén lam cho
Coherent. Nhung... ban tin rdng c6 &y la mét ngugi trung thuc, nghiém tic. Cé van dé gi khdng nhi? Ban sé lam gi?
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B6 Quy tac Ung xtf Pao difc Kinh doanh Poc dudc

B6 Quy tac
|

binh nghia va thong
tin bo sung
|

QUY DINH TRONG BO QUY TAC

Tat ca quyét dinh kinh doanh phai dugc dua ra theo mét cach chinh truc va vi
|gi ich t&t nhat clia Coherent. Biéu dé cd nghia la chlng ta phai tranh nhiing
tinh huéng anh hudng dén tinh khach quan ctia minh. Nhiing tinh huéng nhu
vay ton tai khi cac ngha vu hodc hoat déng cé nhan, x& hoi hay tai chinh - ké
ca la ctia thanh vién trong gia dinh — anh hudng t6i lgi ich clia Coherent.

Xung dot lgi ich [am uy tin cla ching ta bi suy gidm va khién Coherent bi gidm
s&tva co nguy cd gay ton hai dén danh tiéng ctia chiing ta. Nén tranh du chi la
biéu hién clia xung dot.

Ban phai tiét 16 v&i quan ly ciia minh hodc Phong Phép ché va Tuén thi vé bat
ky tinh huéng nao lién quan dén xung dot |gi ich thuc té hodc ¢ khad ndng phéat
sinh ngay khi biét vé tinh huéng dé. Hay nhé rdng tiét 16 [ quy dinh bat budc,
nhung ban sé khéng bi phat vi viéc bao cédo xung dot tiém an.

Néu ban cé cau hoi vé xung dét Igi ich, vui long lién hé véi Phong Phéap ché va
Tuan thu theo dia chi corporate.compliance@coherent.com, dusng day
ndng veé tuan thu hodc glfi Mau dan Tiét 16 Xung dét Lgi ich clia Coherent theo
lién két nay: Mau Don Nop COI clia Coherent.

GIAI THICH RO
Dudi day la cac vi du vé xung dot Igi ich:

« Tai chinh: Nam gil lgi ich tai chinh dang ké trong
mot cong ty lam an cung hodc canh tranh vdi
Coherent.

« Cong viéc hodc Thanh vién Hoi dong Quan tri Bén
ngoai: Phuc vu trong hoi dong quan tri cia mot
cong ty khac néu viéc do can trd cong viéc cua ban
tai Coherent, hodc ban ¢ cong viéc thif hai.

« Tuyén dung Ngudi than hodc Ban bé: Thué ngudi
than hodc ban than lam nhan vién, nha tu van, nha
thau, nha cung cép, nha phan phéi hay dai ly.

+ Cd hdi Hgp tac: Lgi dung ca hoi kinh doanh ¢é [gi
cho Coherent vao muc dich vu ldi c& nhan.

Bwéc 1: Lwét qua Muc luc
Khi bat dau, ban cé thé chua coy niém rd rang vé ndi dung nén

Bwéc 5: Hay doc phan Giai thich dé hiéu ré
DEy tdi cdt bén phai clia B6 Quy tic. Cot nay chla céc théng tin

xem trong B6 Quy tac. Vivay, hdy bat dau bang viéc luSt qua Muc
luc. Muc luc dudc phéan loai theo chii dé va cé cac tiéu dé phu,
gilip ban thu hep pham vitim kiém clia minh. Ban c6 thé khong
tim dugc diéu ban dang tim kiém.

Bwéc 2: Chon mét cha dé
Chon mét chi dé va truy cap trang clia chu dé dé. Trong vi du nay,
chdng t6i trinh bay mot doan trich ti phén Xung d6t Lgi ich.

Bwéc 3: Lwét xem trang ndi dung

N6i dung c6 hai phan. G bén tréi [a noi dung BS Quy tic. Con &
bén phai la phan Giai thich 13, trong d6 c6 cac ndi dung nhu vi du
va dinh nghta.

Bwéc 4: Doc ky Bd Quy tac

Sau khi doc B6 Quy tdc mot [an, hay kiém tra cac dinh
nghia dé dam bao rang ban hiéu rd chi dé. Néu ban khong
hiéu, hdy hoi Phong Phap ché va Tudn thi theo dia chi
corporate.compliance@coherent.com.
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khac lién quan dén chu dé, tir dinh nghta va vi du, cho dén cau hoi
va cau tra [Gi.

0 day, ban s& thay giai thich chi tiét han. Khdng phai tat ca thong
tin déu lién quan dén chu dé tim kiém cla ban, nhung ching sé
gilp ban hiéu viéc nén lam.

Bwéc 6: Doc mét phan khac néu thay can

Ban cé thé phai doc mot phan khac dé tim chd dé va tinh hudng
tra 13i cho cau hoi cua ban. Bung bo cude. Hay tiép tuc doc. Cang
doc nhiéu, ban sé cang quen véi B6 Quy tdc. Bay la mot diéu tét.

Va diing quén, néu van khong thé tim thay nhiing gi ban dang
tim, hdy hai. Ching t6i lubn san sang tra [Gi cau hoi clia ban:
corporate.compliance@coherent.com.
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. Gidi thidu
l.1. Muc dich
QUY PINH TRONG BO QUY TAC

Coherent dugc xdy dung dua trén mét nén van hda mang nhiing gia tri
doanh nghiép manh mé.

Nhiing gia tri c6t IGi nay:

« Chinhtruc

« Hgp tac

« Trach Nhiém

« TOn trong

« Nhiét huyét

dugc phan anh trong cdc méi quan hé gitfa ching ta véi khach hang,
nha cung cép, c6 ddng va gitfa chinh ching ta véi nhau. B& Quy téc cla
ching ta dudc thiét ké dé thic day va ing ho:

« Hanhvi UngxU trung thuc va c6 dao duc;

« Tiét 1o thong tin day dd, chinh xac, kip thdi va S rang trong cac bao céo
gUi lén cd quan quan ly va ra trudc cong ching;

« Tuén thu cac didu ludt, quy tic va quy dinh hién hanh; va
« Phat hién va bao céo kip thai cac hanh déng vi pham tiém an.

B6 Quy tdc nay la mot ngudn tai liéu hudng dan dua ra cac quyét dinh
kinh doanh hang ngay tai Coherent. Nhiéu nguyén tac trong B6 Quy téc
nay co tinh chat chung chung. B& Quy téc khéng nham muc dich bao
quat moi tinh huéng ban cé thé gdp phai. Ban nén st dung kha nang
phan doan hagp ly, tham khao cac chinh sach clia cong ty va tim kiém su
trg gitip néu c6 thdc mac vé viéc can lam.

V@i tu cach la mot cong ty toan cau, ching toi tuan thu luat phap cla
nhiéu l&nh thd phap ly trén thé gidi. Ban nén tuan thu tat ca cac diéu
ludt, quy tdc va quy dinh &p dung véi ban. Néu mot diéu ludt yéu cau &
ban nhiéu hon so véi quy dinh trong BS Quy tac, vay thi ban phai tuan
thu diéu ludt dé. Néu ban cb cau hoi vé cac diéu ludt ap dung cho minh,
vui long lién hé véi Phong Phap ché va Tuan thu hodc gli email dén
corporate.compliance@coherent.com.

Phan sau clia B& Quy tac nay s& dé cap tdi chi dé ky ludt, tuy nhién phai
nhdn manh rdng viéc vi pham B Quy tac ¢ thé gay ra hdu qua nghiém
trong, bao gom ca budc théi viéc. Cac hdu qua khac co thé bao gom mat
[ong tin, mat ¢ hoi kinh doanh hay tham chi la vi pham hinh su va cac
muc phat theo quy dinh déi vGi Coherent.

BO QUY TAC UNG XU DAO BUC KINH DOANH CUA COHERENT

GIAI THICH RO

Khi néi dén Bé Quy tac thi cé nghia [a Bo Quy tic
Ung xtf Pao dic Kinh doanh nay.

Khi néi vé Coherent hay céng ty, thi co nghia la
Coherent Corp. va moi cong ty con ctia Cong ty.

Tat ca cac don vi thudc Coherent, khong chi cong ty
me, déu nén tuan thu B6 Quy tac.
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l. Gigi thiéu
1.2. Pham vi

QUY DINH TRONG BO QUY TAC GIAI THICHRO
B6 Quy tdc ap dung cho tat ca moi ngugi trong cdng ty, bao gdbm ca Hoi H. Tai sao B6 Quy tdc dudc &p dung rong réi
dong Quan tri. BS Quy tdc cling 4p dung cho nha thau, nha tu van, lao nhu vay?

dong thaivu, nha cung cap va cac bén th( ba khac. Bat ky thoéa thuan
nao véi bén thl ba déu phai cd mot tuyén bo rd rang rang ching ta ky
vong ho s& tudn thi Bo Quy tac.

TL. Congty mong mudn nhan vién ciia minh
va Hoi dong Quan tri sé tuan thd Bo Quy
téc vi ca hai déu cé nghiia vu duy tri cac tiéu

Tat ca moi ngudi, bat ké cong viéc hay cép bac trong té chic, déu dugc ap chuan dao dlc cao clia Coherent va tinh
dung cting céc tiéu chuén dao duc cao. Tat ca chiing ta déu phai tuan thd than thugng ton phap luét. Nha thau, nha
BG Quy téc nay khi tién hanh cdng viéc ctia Coherent. Ban cé trdch nhiém tuvan, lao dong thaivu, nha cung cép va
phai lam quen v3i B& Quy tdc nay va cac yéu cau trong BS Quy téc. cac bén thi ba khac cling phai thu theo B

Quy tdc vi m6i quan hé gitia ho véi cong ty.

1.3. Dao tao va Chiing nhan
QUY BINH TRONG BO QUY TAC

Dai khi, chling t6i s& yéu cau cac ban hoan thanh khéa dao tao vé tuan thd
bat budc. Khong phai tat ca cdc khda dao tao déu sé ap dung véi ban. Ban
than khéa dao tao s€ quy dinh r8 ai la ngusi can hoan thanh va vao thgi
gian nao.

Hang ndm, chiing t6i cling s& yéu cau mot s6 nhan vién xac nhan rang ho:
« D& xem xétva hiéu BO Quy tac;

« D& tudn thi yéu cau trong BS Quy tdc va dongy tudn thu trong tuang lai; va

« Khong biét c6 bat ky hanh déng vi pham nao.

\ ° ~
l.4. Truong hgp ngoai le
QUY DINH TRONG BO QUY TAC GIAI THICH RO
Coherent hiém khi cho phép cac trudng hgp ngoai [é dugec mién tuan thu Khong ai, ké ca quan ly clia ban, dudc phép
B6 Quy tdc, va chi khi trwwéng horp dé horp phap va vi ldi ich t3t nhat yéu cau ban vi pham Bo Quy tac. Néu ai d6 yéu
clia cong ty. Néu ban nghi rdng minh can dudgc mién tudn tha hodc néu cau ban lam diéu gi d6 ma ban cho [a vi pham
ai dé yéu cau ban lam diéu gi d6 ma can phai dugc mién, hdy lién hé véi B0 Quy tdc, hay lién hé vdi Gidm déc Tudn thu.
Gidm déc Tudn tha. B6i véi nhan vién khong gilt vi tri diéu hanh, dé dugc
mién tudn thi thi phai dugc ca Gidm déc Tudn tha va Cha tich kiém Gidm Néu ban cam thay khong thodi mai khi lam dieu
déc Didu hanh phé duyét. gi dé ngay ca khi dugc mién tuan tha, hay [én

tiéng. Ban sé khong bi tra thu vi da |én tiéng.

Doi véi giam doc hodc nhén vién diéu hanh, dé duge mién tuan tha thi

chi can céac thanh vién ctia H6i dong Quan tri khdng lién quan dén ndi
dung mién tuan thi chédp thuén la dugc. N&i dung mién tuan thu nay
cling phai dugc tiét 16 cong khai.

Giam déc Tudn tha lUu ho sd vé tat ca cac trudng hgp mién tuédn thi B
Quy tac.

BO QUY TAC UNG XU DAO BUC KINH DOANH CUA COHERENT
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Il. Pat Cau hoi va Néu lén Mai lo ngai
I1.1. Dua ra Quyét dinh co DPao diic

QUY DINH TRONG BO QUY TAC GIAI THICH RO

MO&i ngudi chiing ta déu phai nhan ra van dé dao dlc va lam diéu ding Trong mot tinh hudng cu thé, cac nén van hoa

dén trong hoat déng kinh doanh clia minh. co quan niém khéac nhau vé thé nao la ding.
BO Quy tac nay giai thich rd nhiing diéu ma

Khi d6i mat véi mot quyét dinh dao dic, hdy can nhac nhitng cau hoi sau Coherent mong ddi & ban, bét ké ban & dau

dé giip ban dua ra quyét dinh ding dén: trén thé gidi.

« Ban cdm thdy c6 gi dlng, cb gi sai vé ké hoach hanh déng nay?

« Hanh déng cé phu hdp véi BS Quy tdc va cdc chinh séch, quy trinh cla
Coherent khong?

« Ngudiquan ly, nhan vién diéu hanh céng ty, Hoi dong Quan tri, khach hang,
o quan quan ly hodc cong chiing sé nhin nhan hanh déng nhu thé nao?

« Liéu viéc hoiy kién clia ngudi khac trudc khi hanh dong cé gitp ich gi
cho ban khong?

Néu ban khong chdc chdn vé mot van dé dao dic, hdy nhanh chéng hoi dé
dudc hudng dan. Ching t6i c6 san nhigu nguon luc dé gitip ban dua ra quyét
dinh t&t nhat (xem Phan IX: NGi dé Xin Hudng dan hodc Béo cdo Van dé).

I1.2. Trach nhiém cta Lanh dao
QUY BINH TRONG BO QUY TAC

Quan ly con ngudi tai Coherent c6 nghia [a ban dam nhan nhiéu trach nhiém han. Ngudi quan ly phai cam két véi cac gia tri cia Cong
ty thé hién qua hanh déng clia minh. Ho phai thiic ddy mot moi trudng ndi c6 ky vong tuén thi va hanh vi dao ddc la chudn muc.
Khong mot ngudi quan ly nao dugce yéu cau nhén vién ctia Coherent bé cong quy téc hay vi pham phdap ludt hodc B6 Quy tac nay.

11.3. Dat Cau hoi va Bao cao Vi pham
QUY BINH TRONG BO QUY TAC

Bung cha khi hoi xem liéu mét hanh dong cu thé cé vi pham B Quy tac nay khdng. Hdy canh gidc va bao cdo nhiing hanh vi nghi la sai tréi.
NEu vi pham BS Quy tac, ban c6 thé phai doi mat véi:

« Hanh dong xt ly ky luat ti canh céo, khién trach dén budc théi viéc; va

« Truy cu trach nhiém hinh su néu ban vi pham luat hinh su.

Xem Phan IX dé biét chd dé tim cau tra |3i cho cau hoi clia ban hodc dé guii bao céo.

BO QUY TAC UNG XU DAO BUC KINH DOANH CUA COHERENT
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Il. Pat Cau hoi va Néu lén Mai lo ngai
11.4. Khong Tra thu

QUY DINH TRONG BO QUY TAC GIAI THICH RO

Viéc [én tiéng cling can phai ¢ dling khi. D6 [a ly do tai sao Coherent Tra thu nghta la tdn cong ai d6 vi ho d& lam diéu gl

khong dung thi véi hanh vi trd thu dudi moi hinh thiic. Néu ban c6 méi dé ma ban khong thich.

lo ngai chinh dang, ching t6i muén ban hay bao cdo ma khong phai sg

bi hanh dong bat |gi. Tra thu c6 thé cb nhiéu hinh thirc. D6 cé thé la de
doa bang [6i ndi hodc hanh dong hodc hanh vi quan

Bédo cédo trung thuc khdng c6 nghia la ban phai ding khi néu [én méi lo ly mang tinh chat lam dung. Néu ban khéng chac

ngai, nhung ban phai tin tudng mot cach hdp ly rdng bdo céo ban dang minh c6 phaila nan nhan clia hanhvi trd thu hay

néu lén la chinh xac. Coherent sé diéu tra tat ca cac bao cdo dudc néu én khong, hay trao déi véi Phong Nhan su hodc nhan

mot cach thién chiva sé gill bi mat hét mic co thé. vién Phong Phép ché va Tuan thu.

Khong ai dudc phép tra thi ngudi d& bao cdo hanh dong vi pham. Bat
ky ai lam vay sé phai déi mat véi hanh dong xU ly ky ludt, c6 thé bao gom
budc thoi viéc.

NEu ban tin réng ai do tra thu ban vi ban da néu 1én méi lo ngai vé mét
phap ly hay dao duc, ban nén ngay lap tic:

« Goi dén budng day néng vé Tuan thu theo sé dién thoai dudc néu
trong Phan IX danh cho dia diém cla ban;

« Hay bdo cdo tai www.Coherent.ethicspoint.com; hoac

« Théng bdo cho bo phén Nhan su hodc thanh vién cla nhém Phap ché
va Tuan th.

Trong khi cong ty sé bao vé bat ky ngudi nao néu [én méi lo ngai mot
cach trung thuc, ban cling s& vi pham B6 Quy tac khi:

« Duaracdo budc néu ban biét la sai su thét;
« Noi déi diéu tra vién; hodc

« Can trd hodc tu chéi hgp tac diéu tra.

11.5. Diéu tra
QUY DINH TRONG BO QUY TAC

Coherent mong muén tat ca nhan vién sé hgp tac trong cac cudc diéu tra.

Ching tdi can nhic cac bao cdo vé hanh vi sai trdi mot cach nghiém tic. Ching tdi xem xét moi bdo céo, diéu tra van dé dé xac dinh
xem BO Quy tdc, chinh sach clia cong ty hay luét phdp ¢é bi vi pham hay khéng va thuc hién hanh déng thich hap.

Ban cé thé &n danh khi bao cdo qua Budng day ndng vé Tuan thi nhung ching t6i khuyén khich ban nén tiét 16 danh tinh dé ching toi
6 thé lién hé véi ban néu can thém théng tin. Néu ban cho ching téi biét minh [a ai, ching t6i sé c6 cac bién phap phong ngua dé gilt
bi mat danh tinh ctia ban trong khi tién hanh diéu tra. Néu khéng biét ban la ai, chiing t6i khdng thé théng bao cho ban vé két qua cua
cudc diéu tra.

BO QUY TAC UNG XU DAO BUC KINH DOANH CUA COHERENT 8



I1l. Tranh Xung dot Ldi ich

l1l.1. Xung dot Lgi ich

QUY DINH TRONG BO QUY TAC

Tat ca quyét dinh kinh doanh phai dudc dua ra theo mot cach chinh
truc va vi lgi ich t6t nhat ctia Coherent. Diéu d6 cé nghia la ching ta
phai trdnh nhiting tinh huéng anh hudng dén tinh khach quan cta minh.
Nhiing tinh huéng nhu vay ton tai khi cac nghta vu hodc hoat dong cé
nhan, xa hoi hay tai chinh - ké ca la cta thanh vién trong gia dinh - anh
hudng t&i lgi ich cua Coherent. Xung dot [gi ich [am uy tin cla ching ta
bi suy giam va khién Coherent bi giam sat va cb nguy cg gay tén hai dén
danh tiéng clia ching ta. Nén tranh du chi la biéu hién ctia xung dét.

Ban phai tiét 16 v&i quan ly clia minh hodc Phong Phap ché va Tuan thu
ve bat ky tinh huéng nao lién quan dén xung dét Igi ich thuc té hodc cd
kha nang phat sinh ngay khi biét vé tinh hudng dé. Hdy nhé rang tiét 16
la quy dinh bét budc nhung ban sé khéng bi phat chi don thuan vi bao
cao xung dot tiem an. Bdc biét, ban phai thdo luén véi quan ly cia minh
vé cac trudng hgp cé thé can lay y kién hay cg hoi viéc lam khac. Néu

@ hdi clia ban ¢é thé can trd kha nang thuc hién cdng viéc clia ban tai
Coherent mot cach day du hay géy khé khan trong viéc bao mat thong
tin cia Coherent, quan ly ¢é thé yéu cau ban khéng theo dudi cg hoi do.

Néu ban cé cau hdivé xung dot Idi ich, vui long lién hé véi Phong Phap ché
va Tuan thd, glfi email dén corporate.compliance@coherent.com

hodc glfi Mau don Tiét 16 Xung dét Lai ich clia Coherent theo lién két nay.

BO QUY TAC UNG XU BAO BUC KINH DOANH CUA COHERENT

GIAI THICH RO
Dudi day la cac vi du vé xung dot lgi ich:

« Tai chinh: Nam gif lgi ich tai chinh dédng ké trong
mot cong ty lam an cung hodc canh tranh vdi
Coherent.

« Congviéc hodc Thanh vién H6i dong Quan tri
Bén ngoai: Lam viéc trong hdi dong quan tri clia
mot cong ty khac hodc cd mot cong viéc thu
hai, néu mét trong hai viéc nay anh hudng dén
nhiém vu ctia ban tai Coherent.

« Tuyén dung Ngudi than hodc Ban be: Thué ngudi
than hodc ban than lam nhan vién, nha tu van,
nha thau, nha cung cap, nha phan phdi hay dai ly.

« Ca hdi Hgp téc: Lgi dung ca hoi kinh doanh ¢6 |gi
cho Coherent vao muc dich vu [gi c&d nhan.


mailto:corporate.compliance%40coherent.com?subject=
https://us.services.docusign.net/webforms-ux/v1.0/forms/a6e376ea6ec02bb634835adbe466aac8

IV. D6i XU v8i Moi ngudi va Hanh tinh bang su Ton trong

IV.1. Cach Ching ta Doi xtf VGi nhau
QUY PINH TRONG BO QUY TAC

M&i ngudi trong chidng ta phai tao nén mét nai lam viéc tich cuc véi nén van hda tin tudng va tén trong lan nhau. Diéu nay cb nghia la
doi xt vai ngudi khdc mot cach cong bang, ton trong [an nhau va lich su.

MGi chiing ta déu gdp phan vao nén van héa dudc xdy dung trén nén tang hoa nhap va cong tac. Coherent tin tudng vao ca hdi viéc lam binh
dang. Chiing toi tuyén dung ban vi kha nang lam viéc, chi khong phai vi nhiing ly do nhu chiing téc, diic tin, gidi tinh hay tudi tic ctia ban.

Ching tdi khdng khoan dung véi bat ky hanh vi qudy réi hay bat nat nao. Hanh vi quay réi va bat nat ¢é thé ton tai dudi nhiéu hinh thic,
bao gom:

« Tan tinh, dong cham hodc nhan xét ma khong dugc hoan nghénh;

« Nhan xét hodc hanh vi mang tinh chat de doa hodc xtic pham;

« Cactro dua, email hodc hanh vi khéng chuyén nghiép khac cé tinh chat xtic pham, ché bai, hodc khéu gai.

Nghiém cdm tra thi bat ky ngudi nao vi d& bao cdo maoi lo ngai vé hanh vi phén biét d6i xit hodc quay réi. Bé biét thém théng tin, xem

Phan I1.4 ctia BO Quy tac.

Vui long doc Chinh séch Chéng Phan biét doi xtr, Quay réi va Bt nat clia chiing tdi trén trang mang ndi bo clia Coherent dé tim hiéu thém.

IV.2. Nhan quyén va Lao dong Cong bang

QUY DINH TRONG BO QUY TAC GIAI THICH RO

Coherent ing hd cac quyén cd ban clia con ngudi - nhiing gié tri ma tat Lao dong Cwéng birc [a nhiing tinh hudng ma
ca moi ngudi déu cé. Dieu nay ¢ nghia [a ching toi hudng téi viéc doi xU moi ngudi bi ép budc lam viéc bang bao luc hodc
vGi tat cd moi ngudi bang pham gia, cdng bang va ton trong. Ching toi de doa hodc bang cac bién phap tinh vi hon nhu ng
yéu cau cac nha cung cdp va nha thau ctia minh cling phai lam nhu vy, nan chong chat, gilt gidy to tuy than hay de doa bao
tlc la quan tdm dén suic khde va su an toan ctia ngudi lao ddng va tuan cao véi cd quan quan ly nhép cu.

tha phap luat vé nhan quyén. Coherent khong chdp nhan hinh thic lao
dong cuBng blc, budn ngudi, déi xtf té bac vdi ca nhan hay diéu kién [am
viéc khéng an toan.

BO QUY TAC UNG XU DAO BUC KINH DOANH CUA COHERENT 10



IV. D6i XU v8i Moi ngudi va Hanh tinh bang su Ton trong

IV.3. An toan va Suic khoe tai Ndi lam viéc
QUY PINH TRONG BO QUY TAC

Diéu cuc ky quan trong déi vdi Coherent d6 la phai cung cdp mét ngi lam viéc an toan va lanh manh cho nhén vién va khéach dén tham.
bé nai lam viéc clia chiing ta dugc lanh manh va an toan, cac ban phai thuc hién hanh déng dé bao vé ban than, déng nghiép va khach
dén tham. Trong d6 bao gom:

- Tat ca céc quy trinh, quy tdc va thuc hanh vé M6i trudng, Stic khde va An toan clia Coherent; va

« Phép luat 4p dung cho ban va cong viéc clia ban.

Bédo cdo ngay cho ngudi gidm sat clia ban vé bat ky tai nan, thuang tich, bénh nghé nghiép, thuc hanh khéng an toan hay méi nguy
hiém nao, ngay ca khi chinh ban khong thay né xay ra hay khong truc tiép tham gia.

DE dam bao an toan cho nai lam viéc ctia Cong ty, ban tuyét déi khong dugc di lam sau khi udng rugu bia, ding céc loai thudc/ma tly
bat hdp phéap hay st dung cac chéat gay nghién khac lam giam kha nang thuc hién cong viéc mét cach an toan.

Ngi lam viéc an toan cling la ngi ma khéng ai dugc de doa hay c6 hanh déng uy hiép ngudi khac bang bao luc hay cach khac. Ching t6i
khong chap nhan viéc tro chuyén vé bao luc hay tham chi chi la néi dua vé bao luc.

Nghiém cdm mang vl khi, sing 6ng, dan dudc, phdo hoa va cac vat liéu né trai phép vao khudn vién va trén xe clia cOng ty.

DE biét thém thong tin, hdy xem Chinh séch vé Lam dung Dudc chét ctia Doanh nghiép va Chinh séch vé EHS ctia Doanh nghiép, cling
nhu Chinh séch vé Bao luc va Vi khi tai Ngi lam viéc clia Céng ty trén trang mang ndi bd ctia Coherent.

IV.4. Trach nhiém vgi M6i truong va Xa hoi
QUY DINH TRONG BO QUY TAC

Coherent ludn né luc kinh doanh mot cach cé trach nhiém. Tat ca chiing ta phai lam viéc theo cach tén trong moi trudng va thé hién
tinh than [a cong dan tét déi véi thé gidi xung quanh. V&i tu cach la cong ty, chling toi nhan thay mdc d6 phic tap, pham vi va muc

do6 hoat dong toan cau ctia ching téi ngay cang téng cling nhu tdc ddéng ma ching toi c6 thé gay ra d6i véi con ngudi, nha cung cép,
khéach hang, cdng dong va thé gigi néi chung. Su cdng nhan nay xac nhan trach nhiém va thoi thic ching ti phai hanh dong. bé dat
dugc muc tiéu, cong ty da thanh [ap Nhém ESG doanh nghiép dé gidam sat va danh gia cac chinh sach, chugng trinh va hanh dong thuc
tién clia Coherent lién quan dén cac van dé vé chinh sach cdng bao gobm an toan, dao tao va sdc khde clia nhan vién; quyén con ngudi;
bao vé moi trucng; bao ton nang lugng va nudc; giam thiéu chat thai nguy hai va khdng nguy hai; gidm phat thai khi nha kinh va céc
khi khac; su tham gia clia cdng dong; cac chugng trinh vé su da dang, cong bang va hoa nhap; cac chuang trinh vé chat lugng; dao dc;
quan tri; va tuan tht. Nhém ESG c6 Gidm déc Phat trién Bén vitng lam chd tich va cac nd luc clia ho chiu su diéu chinh ctia Uy ban ESG
thudc Ban Giam déc Coherent.

DE biét thém thong tin, hdy xem Chinh séch vé M6i trudng, Xa hdi va Quan tri cia Cong ty trén trang mang ndi b clia Coherent.
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Hanh dong mot cach Chinh truc
V.1. Chéng Tham nhiing va Chéng Hai 0

QUY PINH TRONG BO QUY TAC
Hoa Ky va nhiéu qudc gia khéac ndi chiing ta hoat dong c6 diéu luat vé

chéng héi 16, lai qua va cac hinh thiic thanh todn khéng chinh dang khac.

Khi hanh déng thay m&t cho Coherent vdi tu cach [a gidm déc, nhan vién,
can b, dai ly, c6 van hay nha thau doc ap, ban déu bi cdm dé nghi hay
dua héi 16 hay |giich bat chinh khac dé gianh dugc cong viéc kinh doanh
hay dat dugc Igi thé khong cdng bang cho ban than hodc cho Coherent.

Dé biét thém, hdy xem Chinh sach Chéng Tham nhiling va Chéng H&i &
clia Cong ty trén trang mang ndi bd clia Coherent.

V.2. Gian lan
QUY DINH TRONG B0 QUY TAC

Tuyét déi khong chap nhan tham gia vao hoat dong o tinh thiéu trung
thuc, cho du vai tro clia ban & muc han ché dén dau di ntfa. Nhitng hoat
déng nay bao gom:

« Antrom;

« Gianlan;

« Biénthu;

. Téngtién;

« Chiém doat tai san; va

« Gilp che gidu, thay doi, [am sai [éch hay lay
théng tin ra khoi ho so clia Coherent.

BO QUY TAC UNG XU BAO BUC KINH DOANH CUA COHERENT

GIAI THICH RO

Lgi ich bat chinh cé thé bao gom tién mat, qua tang,
bita an, uu dai, du lich va cho &, thiét dai, dich vu
ca nhan, ca hoi kinh doanh va dé nghi cong viéc.

GIAI THICH RO

MOt s6 vi du vé hanh vi gian [&n bao gom:

« Coythay déiho so ké toan dé két qua
trong dep hon hodc té han. Hanh vi nay
con dudc goi la “lam gid ho sd”.

+ Che ddu hodc bd qua anh hudng cuia
giao dich trong h6 sc kinh doanh.

+ Mua hang hda cé nhén bang thé tin dung
hodc thé thanh toan clia Coherent.

« Tim cach boi hoan chi phi cho cac hoat dong
ca nhanvakhonglién quan dén cong viéc.
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Hanh dong mot cach Chinh truc

V.3. Qua tang va Thiét dai

QUY DINH TRONG BO QUY TAC
Tuyét déi khéng nhan hay tdng qua - ¢ nghia la bat ky thit gi c6 gia tri,
chdng han nhu qua, tién, uu dai, du lich hodc thiét d&i - néu lam phat
sinh nghta vu hay cé vé nhu phat sinh nghta vu déi vdi ngudi nhén.
Chlngtoi cdm nhiing hanh vi sau day, du & déi véi chinh ban hay Coherent:
« Tang hay nhan nhiing mén qua khéng phu hgp, xa hoa hodc lap di ldp lai,
ngay ca khi mén qua do la chdp nhan dugc theo tap quén dia phuang.
« DOi qua, dich vu hay déng gbp tu dai ly, nha cung cap hay cac déi tac
kinh doanh khac.
Theo quy tac, khi tdng hay nhén qua, ban phailudn tu hoi ban thén, “sé
nhu thé nao néu cdng khai mdén qua nay trén mang xa hdi, truyén hinh
hay bdo chi nhi?” Néu cau tra [Gi la “khdng tot cho cong ty hodc cho
minh”, vay thi ban khéng nén tang hay nhan qua.
Hay nhd rdng nhan vién clia céc té chic chinh phi trén khp thé gidi
thudng bi cdm nhan cac hinh thiic qua téng hay thiét dai, du khiém tén.
Néu ban cé giao dich v8i quan chic chinh phu trong qué trinh lam viéc,
hay doc va lam theo B6 Quy tdc Ung xtf Toan cau, Tuyén bé Chinh séch
vé Lam viéc véi Chinh phu va Chinh sach Chéng Tham nhiing va Chong
HGi 16 clia Cong ty trén trang mang ndi bo cua Coherent.

V.4. Giao dich NGi gian
QUY DINH TRONG BO QUY TAC

Chlng toi duy tri su tin tudng clia cac nha dau tu va cong ching bang
cach tuan tha phap luat tai chinh.

biéu nay cd nghiia [a ban khdng dudc giao dich ¢6 phiéu ctia Coherent hay
cac chiing khoan khac dua trén thong tin quan trong ma cong chiing khong
dudc tiép can nhung ban lai c6. Chiing t6i cling khong chia sé thong tin nay.

DE biét thém thong tin, hdy doc Chinh sach Tiét 16 Thong tin va Giao dich
NGi gidn cua Coherent trén trang mang noi bo clia Coherent.

V.5. Hoat dong Chinh tri
QUY DINH TRONG BO QUY TAC

GIAI THICH RO
H. Trong cong viéc cua toi tai Coherent, toi cé tiép
xUc vdi khach hang va thinh thoang t6i mai
ho di an trua hodc an toi. Viéc nay 6n ch(?
TL. Mai khach hang di an mot bita ¢ gia cd hgp
ly thudng la biéu hién thong thudng cla
phép lich su cht khéng phai la nd luc nhdm
gdy anh hudng dén quyét dinh kinh doanh.
Tuy nhién, khdng nén thudng xuyén mdi di
an hay thiét daiva cling khdng nén vugt qua
biéu hién lich su va ton trong don thuan.

GIAI THiICH RO

H. T6i lam viéc trong mot phong thi nghiém. Quy
dinh nay ap dung véi t6i nhu thé nao?

TL. Néu ban c6 thong tin vé Coherent ma khong dudc
cong b6 rong rédiva nha dau tu vao Coherent
muon biét théng tin dé khi ra quyét dinh mua
hodc ban cd phiéu clia Coherent, véy thi phap lut
vé giao dich ndi gian sé ap dung vdi ban.

Coherent cho phép ban tham gia vao qua trinh dan su va chinh tri néu ludt phap cho phép ban tham gia. Vdi tu cach [a ngudi cu trd hay
khach dén tham mot dia diém cu thé, viéc tham gia vao qué trinh dan su va chinh tri clia ban phai hgp phap & ndi dé. Néu ban khong
chdc chdn vé phap ludt 8 mét quéc gia cu thé, vui long lién hé véi Phong Phap ché va Tuén thu.

Néu ban bay té quan diém chinh tri c& nhan trén cac phudng tién truyén thong xa hoi nhu WeChat hay Facebook, hodc trén cac
phuadng tién truyén théng nhu bao chi, vay thi rd rang la ban dang bay té quan diém cta riéng minh ch( khdng phai quan diém cua
Coherent. Khéng st dung logo, tiéu dé thu hay email cong ty ctia Coherent hodc dan chiéu téi dia chi lam viéc hay chiic danh cuia ban.

DE biét thém thong tin vé viéc st dung phuong tién truyén thong xd hoi, hdy doc Chinh sach Truyén thong Xa hdi clia Coherent trén

trang mang ndi bo cuia Coherent.

BO QUY TAC UNG XU BAO BUC KINH DOANH CUA COHERENT
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VI. Kinh doanh Theo cach Buing dan
VI.1. Chdng Poc quyén va Canh tranh Cong bang

QUY DINH TRONG BO QUY TAC
Coherent tin tudng vao su canh tranh tu do va cdi md.

Chét lugng san pham va cam két véi khach hang c6 nghta la ching ta c6
thé canh tranh v& mat dao dUic véi bat ky d6i thi ndo. G hau hét cic quéc
gia ndi chling ta hoat dong, phap ludt nghiém cdm hanh vi kinh doanh
khong cong bang, [am han ché su canh tranh tu do. Ca Coherent va nhan
vién, néu vi pham nhiing diéu luat nay, déu phai déi mat vdi nhiing hinh
phat nang.

Luu y rdng doi tha canh tranh cling ¢é thé la khach hang va nha cung
cap. Néu ban cén trg gitip dé hiéu rd nhitng vai tro khac nhau nay anh
hudng nhu thé nao dén trach nhiém phép ly ctia chiing ta, vui long lién
hé v&i Phong Phép ché va Tuan tha.

Dé biét thém thong tin, hdy doc Chinh sach Chéng Doc quyén va Luat
Canh tranh cua Coherent trén trang mang noi bd ctia Coherent.

VI.2. Tinh bao Canh tranh

QUY DINH TRONG BO QUY TAC

Viéc thu thap thdng tin vé nha cung cép, khach hang, d6i thi canh tranh
hay cac yéu to trén thi trudng clia ching ta, doi khi dugc goi la tinh bao
canh tranh, |a m6t bién phép thuc hanh kinh doanh hgp phép. Ching
ta tuyét déi khdng dugce st dung phuong phap bat hap phéap hay phi
dao duc dé c6 dugc tin tinh bao canh tranh. Coherent c6 chinh séch thu
thap thong tin canh tranh. Khi lam viéc véi nha tu van, nha cung cép va
cac déi tac kinh doanh khac, ban phai dam bao rang ho hiéu va tuén thd
chinh séch cla ching ta.

Dé biét thém thong tin, hdy doc Chinh sdch Chéng Bbc quyén va Luat
Canh tranh cuia Coherent trén trang mang ndi bo clia Coherent.

BO QUY TAC UNG XU BAO BUC KINH DOANH CUA COHERENT

GIAI THICHRO

Sé la bat hgp phap néu Coherent thong dong hay bi
mat dong y véi doi thu canh tranh dé:

« An dinh mic gid ma khach hang phai trd cho mot
san pham. Hanh vi nay dudc goi la &n dinh gia.

« Cho biét gbi thau dé xac dinh tru6c xem ai sé thang.
Hanh vinay dudc goi la théng thau.

« TU chéi giao dich véi khach hang hay d6i thi canh
tranh khac. Hanh vi nay dudc goi la tay chay.

«Bdt hodc gidi han so6 lugng san pham sé dudc ban ra
thitrusng.

« Phan chia hodc phén bé thi trudng, ldnh thé hay
khach hang.

GIAI THICH RO

Cac ngudn tin tinh bao vé canh tranh hop phap bao
gom:

« Tai khodn tin tdc.

« Khdo sat nganh hodc thi trudng.

« Gian trung bay clia déi thu tai cac hdi nghi va trién
[@m thudng mai.

« Thong tin cong khai trén internet, trén tap chi kinh
doanh hay céc tap chi khéc.
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VI. Kinh doanh Theo cach Pung dan

VI.3. Lam viéc v@i Nha cung cap

QUY DINH TRONG BO QUY TAC

Coherent tin tudng vao viéc kinh doanh vai nhitng bén thi ba tuan
thu tiéu chuén cao vé hanh vi kinh doanh c6 dao dlc. Ching toi dua
vao nha cung cap, nha thau va nha tu van gilp ching téi hoan thanh
cac muc tiéu ctia minh va trén thuc té, hiéu suat ESG cuia nha cung
cap la mot phén quan trong khdng kém khi ching toi dua ra quyét
dinh mua sdm. Cac nha cung cép ctia ching téi la mot phan trong
do6ingl clia Coherent, vi vay chiing ta nén luén d6i x( véi ho theo cac
gia tri riéng clia minh va mong dgi ho sé hoa nhap cung ching ta.

Ching t6i dua ra quyét dinh mua sdm dua trén gia tri tdng thé mang
lai cho Coherent. Biéu nay bao gdm tuén thu ludt phap va cdc muc
tiéu vé Méi trusng, Xa hoi va Quan tri clia Cong ty. Gia tri tng thé
cling bao gdbm chat lugng clia san phdm va quy trinh, tinh pht hgp,
hiéu suat, kha nang md rong, dich vu, cong nghé, kha nang kinh
doanh lién tuc va gia ca. Mua sdm ding cach doi hoi ching ta phai:

« Lam viéc vdi cac nha cung cap da dugc phé duyét.
« S0 dung thda thuan vdi nha cung cép dugc Coherent phé duyét.

« X&cnhan thdngtin can thiét vé nha cung cap, chang
han nhu tinh trang tai chinh va phép ly, viéc tuan thu
cac quy trinh do Phong Mua sdm xay dung.

« Dam bdo rang thda thudn mua sdm quy dinh rd ching ta mua nhiing
dich vu hodc san phdm nao, cd s@ thanh toan va sé tién phai tra.

« Xac minh réng hda don ghi rd gid tri thuc té cla
hang hda hodac dich vu dugc cung cép.

« Khongtdng hay nhan qua tu nha cung cap néu qua tdng anh
hudng dén phan doan kinh doanh clia bén con lai hodc cé vé
nhu cé thé anh hudng dén phan doén clia bén con lai.

« TU chdi lam viéc véi nha cung cap st dung
tré em hodc lao dong cudng buc.

« Tu chéi lam viéc véi nha cung cdp st dung bién phap giam
gill hay triing phat than thé dé ky luat nhan vién, ngay ca
khi luat phap dia phuang cho phép nhitng hanh vi dé.

BO QUY TAC UNG XU DAO BUC KINH DOANH CUA COHERENT

GIAI THICH RO

Thoa thuédn vdi nha cung cap dudc Coherent phé
duyét la thoa thuan do Coherent dua ra hoac thoa
thuédn do nha cung cap dua ra va dugc Phong Phap
ché va Tuan thu phé duyét.

Thanh toan cho nha cung cap:

« Phai dugc huéng dan va chi thanh todn cho ngudi
hodc cong ty thuc su cung cap hang héa hoac dich vu.

« Can dudc thuc hién tai qudc gia ndi nha cung cap
hoat dong kinh doanh, hodc ngi hang hda da dugc
ban hodc dich vu dudc cung cap.
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VI. Kinh doanh Theo cach Pung dan

VI.4. H@p dong vdi Chinh phu
QUY DINH TRONG BO QUY TAC

Mot phan hoat déng kinh doanh cuia chiing téi la vdi cac t6 chiic chinh
phu. Khi kinh doanh véi chinh phd, chiing toi c6 cac yéu cau khéc véi
bién phap thuc hanh thuong mai thong thudng ctia minh. Coherent
phai ludn tudn thi phép luat va quy dinh vé hgp dong clia chinh phu
& nudc sd tai. Néu co cau hdivé yéu cau hgp dong vdi chinh phd,

hay lién hé véi quan ly ctia ban hodc Phong Phép ché va Tuén tha.

Dé biét thém thong tin, vui long doc B6 Quy tic Ung xU

Toan cau va Tuyén bé Chinh sach vé Lam viéc véi Chinh phu

cla Cong ty trén trang mang noi bd cua Coherent.

VI.5. Tay chay

QUY PINH TRONG BO QUY TAC

Tay chay chinh tri xay ra khi mét quéc gia hay cong ty tu nguyén
ngung st dung, mua hodc giao dich véi mot ca nhéan, t6 chiic hodc quéc
gia dé biéu hién su phan doi, thudng la vi ly do xa hdi hodc chinh tri.

Coherent chi hgp tac vdi cac cudc tdy chay dugc chinh phi Hoa Ky chép
thuan. Néu ban nhan dugc yéu cau tay chay, hay lién hé ngay véi Phong
Phép ché va Tuén thi ngay lap tic va khéng tra 1&i hay tham chi la
xac nhan yéu cau dé6. Néu ban & bén ngoai Hoa Ky va cé cau haivé
viéc liéu hoat déng tay chay dudc Hoa Ky chap thudn c6 anh hudng dén
ban hay khong, vui long lién hé vdi Phong Phap ché va Tuan thu hodc gUi
email dén corporate.compliance@coherent.com.

BO QUY TAC UNG XU BAO BUC KINH DOANH CUA COHERENT

GIAI THICH RO

H. Lam nha thau cta chinh pht khac véi cac loai
cong viéc khac nhu thé nao?

TL. Giao dich lam viéc vdi cd quan chinh pht
thudng cé nhiing quy dinh va yéu cau nghiém
ngat. Chlng ta phai tudn thi ca yéu cau trong
hgp dong va quy dinh cua chinh phu.

GIAI THICH RO

Yéu cau tay chay co thé c6 nhiéu hinh thic. 6 c6
thé la yéu cau truc tiép cung cap thong tin. D6 ¢
thé la yéu cau thuc hién hanh ddng hay tham chi la
tU chdi thuc hién hanh dong ma c6 thé ho trg hodc
thic day hanh vi ty chay. D6 c6 thé [a yéu cau trong
thu mai thau, hgp dong, don hang, thu tin dung hay
tai liéu tai chinh khac.
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VI. Kinh doanh Theo cach Pung dan

VI.6. Tuan thu Thudng mai
QUY DINH TRONG BO QUY TAC

Coherent cam két tuan thu luat kiém soat thugng mai ctia Hoa Ky va cac khu vuc phap ly khac ngi Cong ty hoat dong. La mét cong ty cd
tru s tai Hoa Ky, ching ta phai tuan thu:

« Ludt nhédp khau, xuat khau, thué quan (thué hai quan) va triing phat ctia Hoa Ky, bao gdm Quy dinh vé Budn ban Vi khi Qudc té
(“ITAR”) do B Ngoai giao quan ly, Quy dinh Quan ly Xudt khdu (“EAR”) do B6 Thugng mai quan ly, [énh triing phat do Van phong
Kiém soat Tai san Nudc ngoai (“OFAC”) quan ly, cling nhu cac ludt va quy dinh nhép khdu do Ca quan Hai quan va Bao vé Bién gidi
Hoa Ky (“CBP”) quén ly; va

« Luat thugng mai toan cau & cac qudc gia khac nai ching t6i c6 hoat dong kinh doanh.

Nhiing quy dinh nay thudng nhdm bao vé cac Igi ich quan trong trong chinh sach d6i ngoai va an ninh quéc gia, tac dong truc tiép dén
san pham, cong nghé va hoat déng clia chiing ta. Nghiém cdm hoat dong kinh doanh, ti trao d6i thong tin ki thuat dén chap nhan va

hoan tét giao dich xuat khau, tréi véi bat ky luat kiém soat thugng mai hién hanh nao. Nhan vién Coherent va cac bén th( ba - du giao

dich véi Coherent hay hanh dong thay mat Coherent - déu phai tuan thi luét thusng mai hién hanh.

Cac cau hai vé viéc tuan thu ludt thucng mai can dudc chuyén dén b phdn Tudn thd Thudng mai Toan cdu clia Coherent theo dia chi
trade.compliance@coherent.com. bé biét thém thong tin, vui long tham khao Chinh séch Tuan thi Xuédt khdu va Tuyén bo Cam
két Quan ly Tuan thu Thuong mai Toan cau trén trang mang n6i bd clia Coherent.

VI.7. Su that trong Quang cao va Tiép thi
QUY PINH TRONG BO QUY TAC

Cac tai liéu tiép thi, quang cdo va ban hang clia chiing ta phai dua trén thuc té va chinh xac nhét c6 thé, bao gdm ca cac udc tinh ky
thudt vé hinh thic, su pht hdp va chiic ndng clia san phdm. Ching ta tuyét déi khdng dugc co y [Ufa déi, bo sét ditf kién hay dif liéu
quan trong hay dua ra tuyén b sai vé san phdm ctia minh. Khi ching ta so sanh san phdm ctia minh véi san pham clia doi thu, so sanh
phai dua trén thuc té, chinh xac (ngay ca khi khéng cé y nghta thong ké) va dé dang xac minh.

VI.8. Chat lugng
QUY DINH TRONG BO QUY TAC

Coherent cam két v&i chat lugng. Ching ta tu hao vé tat ca san pham va dich vu chat lugng ma minh cung cap. Ching ta dac biét tap
trung vao nhu cau cta khach hang va day la diéu lién tuc thic ddy ching ta cai tién.

Néu ban thay c6 céch cai thién hodc c6 méi lo ngai vé mot san pham hay quy trinh clia Coherent, hdy lién hé v8i quan ly ctia minh
hodc Phong Chat lugng.

VI.9. Cac Chu dé Tuan thu Quy dinh Khac
QUY DINH TRONG BO QUY TAC

Cé nhiéu diéu luat va quy dinh khac diéu chinh cach chiing ta hoat dong kinh doanh.
MGt s6 vi du bao gom diéu ludt va quy dinh vé:

« Yéu cau vé an toan mat déi véi thiét b laser.

« Cach thiic va thai diém tiét 16 cac su kién trong cong ty.

« Bdo cdo tai nan tai ngi lam viéc.

Néu ban cé cau hoivé bat ky chu dé tuan thu quy dinh nao, vui long lién hé véi Phong Phép ché va Tuan thi hodc glfi email dén
corporate.compliance@coherent.com.

BO QUY TAC UNG XU DAO BUC KINH DOANH CUA COHERENT 17
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VII. Luu gilf H6 s Chinh xac

VII.1. Luu giit HO6 sd Tai chinh Chinh xac va Tuan thd Bién
phap Kiém soat Ké toan Noi bo
QUY DINH TRONG BO QUY TAC

T4t ca ho sa, s6 sach ctia Coherent déu phai day du, chinh xac va dang tin cay. Biéu dé doi hdi ching ta phai ghi chép, xti ly, phén tich
va dam bao tinh chinh xac cua tat ca thdng tin theo dlng nguyén tac phép ly va ké toan. Tuyét déi nghiém cadm nhéap sai thong tin hodc
gay hiéu lam.

Ching t&i mong ban hdy bdo cho chiing t6i biét néu ban cam théy ai d6 dang ép ban phai soan thao, thay déi, che gidu hay tiéu huy tai
liéu vi pham BO Quy tdc nay hay chinh sach clia Coherent.

NEu ban thuc su tin rang ai d6 da |ta déi, hodc dua ra mot tuyén bd khdng day du hay sai lam cho ké toan, kiém toén vién, luét su hay
quan chuc chinh phu, ban phai bdo céo diéu do.

Dé biét thém théng tin, vui long xem Chinh sach Chéng Tham nhiing va Chong Hoi 16 clia Cong ty trén trang mang ndi bd clia Coherent.

Néu ban cé cau hoi vé viéc luu gill ho sd tai chinh chinh xac va tuén thi cac bién phap kiém soat ké todn ndi bo, vui long lién hé véi
Phong Phap ché va Tuan thi hodc glii email dén corporate.compliance@coherent.com.

BO QUY TAC UNG XU BAO BUC KINH DOANH CUA COHERENT 18
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VIll. Bao vé Tai san va Thong tin ctia Ching toi
VIil.1. Bao vé Thong tin Bi mat va S& hifu Tri tué

QUY DINH TRONG BO QUY TAC

Khi lam viéc tai Coherent, ban sé biét dugc nhiing thdng tin bi méat hodc
doc quyén vé cdng ty, khach hang, nha cung cép, déi tac kinh doanh va
nhiing ngusi khac. Ban khong dugc chia sé thong tin nay véi bat ky ai
bén ngoai Coherent.

Tai san tri tué la mot trong nhiing tai san quy gid nhat clia ching ta. Ching
ta phai bao vé va thuc thi quyén s& hitu tri tué ctia minh. Ching ta cling
phai tdn trong quyén riéng tu va quyén s hifu tri tué ctia ngudi khac.

Nhin chung, tai san tri tué dugc tao ra khi ban la nhan vién ctia Coherent
sé thudc vé Coherent. Trong mot s6 trudng hgp, tai sén tri tué do
Coherent phat trién cho va thudc vé khach hang, Dam bao rang ban hiéu
rG trach nhiém cla minh d6i vai bat ky phat minh hay y tuéng nao do
ban phat trién khi con la nhan vién.

Néu ban cd cau hoi vé tai san tri tué va théng tin bado méat hodc déc
quyén, vui long lién hé v8i Phong Phéap ché va Tuén thi va hodc gl email
dén corporate.compliance@coherent.com.

GIAI THICH RO

Tai san tri tué bao gom:
« Ban quyén,

« Bdngsangché,

. Nhan hiéu,

« Bi mat thugng mai,

« Quyeén thiét ké,

. Logo,

« Chuyén mon, va

« Taisan cong nghiép hodc thudng mai vo
hinh khac.

VIIl.2. Giao tiép v@i Truyén thong va cac Bén Bén Ngoai Khac

QUY DINH TRONG BO QUY TAC

Néu khdéng dugc Phong Truyén thong Doanh nghiép clia Cong ty cho phép rd rang, khong nhéan vién nao dugc:

« N&i chuyén véi gidi truyén thong, nha dau tu hay nha phan tich thay mat cho Coherent;

- Tao dn tudng rang ban phét biéu thay mat cho Coherent; hodc

« Binh ludn v8inha bao vé nhiing van dé cu thé lién quan dén hoat déng kinh doanh ctia Cong ty.

Dé biét thém thong tin, hdy xem Hudng dan Truyén thong Bai ngoai ctia Coherent trén trang mang ndi b clia Coherent.

VIIl.3. Tham gia vao Mang Xa hoi
QUY DINH TRONG BO QUY TAC

Cac bai dang trén mang xa héi clia ban cé thé anh hudng dén danh tiéng
va méi quan hé gitfa Cong ty v8i nhan vién, khach hang, nha cung cép

va nha dau tu khac. Khi st dung phuadng tién truyén théng xa hoi, hay su
dung khd nang phan dodn hgp ly va Ung xtf chuyén nghiép.

Tuyét déi khong phat biéu thay mat cong ty trif khi cong ty cho phép ban
[am vay mot cach ré rang.

Ban chiu trach nhiém ca nhan vé tat ca thong tin ma ban dang trén mang
xa hoi.

DE biét thém thong tin, hdy xem Chinh sach Truyén thong Xa hoi cla
Coherent va Hudng dan Truyén théng Boi ngoai ctia Coherent trén trang
mang noi b cua Coherent.

BO QUY TAC UNG XU BAO BUC KINH DOANH CUA COHERENT

GIAI THICH RO

H. T6i thich st dung mang x& hoi dé ban bé va gia dinh

biét nhiing gi dang dién ra trong cudc séng clia

minh. Vi ti tu hao vé cong viéc clia minh va nhiing
viéc t6i [am, toi mudn dang théng tin chi tiét vé cac

du an ciia minh tai Coherent. Viéc nay én ch(?

TL. Coherent muén ban tu hao vé cong ty va cong

viéc ban [am, nhung moi thong tin nhdc dén
du &n, san pham va dich vu clia Coherent déu
c6 thé bi coi la quang céo va can phai dudgc

Coherent xem xét va phé duyét trudc.
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VIll. Bao vé Tai san va Thong tin ctia Ching toi

VIIl.4. Bao vé Tai san va Nguon luc ctia Coherent

QUY DINH TRONG BO QUY TAC

Ching ta st dung tai san clia cong ty dé tién hanh hoat déng kinh doanh ctia Coherent. Ching ta khéng st dung ching cho Igiich cé
nhén hay Igi ich clia ngudi khac ngoai Coherent. Tat ca chiing ta phai dam bao an toan cho tai san ctia Coherent dé khéng bi mat, trom
cdp, hu hdngva st dung khéng ding céch.

Chi st dung tai nguyén clia Coherent - may tinh xach tay, dién thoai va cac thiét bi, mang va hé théng khac, cling nhu kha nang truy
cap internet - khi can thiét dé thuc hién cdng viéc clia ban va ho trg cdng viéc ciia Coherent.

NEu ban nghi c6 hanh vi trém cap hay lam dung tai san clia cdng ty, hdy bao cdo ngay lap tic.
DE biét vé trudng hgp st dung may tinh va thiét bi dugc chdp nhén, hdy doc Chinh séch St dung May tinh Budc Chap nhan cua
Coherent cé trén trang mang ndi b clia Coherent.

VIII.5. Quyén riéng tu vé Dif liu

QUY PINH TRONG BO QUY TAC GIAI THICHRO

Coherent ton trong quyén riéng tu clia nhan vién va déi tac kinh doanh. H. Quyeén riéng tu vé dit liéu ap dung cho cong viéc

e A o LA Al A A £ nao?
Chung toi xU ly dit liéu ca nhan mot cach ¢é trach nhiém va tuan tha cua toi tai Coherent nhu thé naos

phép luat bdo mat hién hanh cling nhu chinh séch clia cong ty. §
nhiéu quoc gia, viéc st dung dii liéu ca nhan bi han ché rat nhiéu. DU
liéu chi cé thé dudc chia sé néu tat ca cac quy dinh hién hanh dugc
tuan thd, ngay ca khi chia sé gitta cac don vi thudc Coherent.

TL. Ban nén luu y dén quyén riéng tu vé dif liéu bat
cU khi nao ban cé quyén truy cap vao dif liéu
ca nhan ctia nhan vién hay cd nhadn ma Cong ty
lam viéc cung, chdng han nhu nha cung cap va

DE biét thém thong tin, hdy doc Chinh sdch Quyén riéng tu vé DU khach hang.

liéu va cac chinh sach Quy dinh Chung vé Bao mat Dt liéu (GDPR)

clia Coherent cé trén trang mang ndi bd clia Coherent.

BO QUY TAC UNG XU BAO BUC KINH DOANH CUA COHERENT 20



IX. Nhan Hudng dan hay
Bao cao Van dé 8 dau

Néu co cau hdi hodc méi lo ngai vé mot van dé dao dlc hodc can bao
cdo mot hanh déng dang nga vi pham BS Quy tac, ban nén thao luan
véi cap trén clia minh, thanh vién ciia nhom quan ly, dai dién Nhan
sU tai dia phudng hoac dai dién phap ly va tuan thu tai dia chi
Corporate.Compliance@coherent.com.

Ban cling co thé lién hé véi budng day ndng vé Tuan thi qua dién
thoai theo s6 +1-866-829-3062 (Hoa Ky), s¢ dién thoai tai

dia phudng cla ban & trang tiép theo hodc truc tuyén tai dia chi
www.Coherent.ethicspoint.com, § day ban co thé chon bao cao

moi lo ngai ctia minh mét cach bi mat hodc tham chi &n danh.

CSOHERENT
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Dia diém
Uc

Bi

Trung Quoc
Phan Lan
Phap

blc

An D6

Y

Nhat Ban
VEIEYSE!
Philippines
Ha Lan
Scotland
Singapore
Han Quoc
Tay Ban Nha
Thuy Bién
Thuy ST

Dai Bac
Thai Lan
Vudng quéc Anh
USA

Viét Nam

SO PIEN THOAI DUGNG DAY NONG
THEO DIA DIEM

So bién thoai
1800 750 398
0800 45 452
400 1204121
0800 416229
080090 10 34
0800 1812925
000 800 0502 093
800-909-702
0800-222-0392
1800814915

02 8231 3552
0800-0227-454
0800-088-5513
800-852-6915
080-877-5427
900751871
020 1093 70
0800 837 252
00801-49-1739
1800012362
0800-088-5513
1-866-829-3062
024 7779 9084
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